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Arbetsordning for kommunfullmaktige i Hults-
freds kommun

Antagen av kommunfullmaktige 2021-11-08, § 129/2021. Revide-
rad 2023-12-11, § 156.

Utdver det som foreskrivs om kommunfullméktige 1 lag eller annan forfatt-
ning géller bestimmelserna i denna arbetsordning.

1 § Antal ledamoter

Fullméktige har 45 ledamoter.

2 § Alderspresidenten
Tills presidievalen har forréttats, tjanstgoér som ordférande den som samman-

lagt har varit ledamot langst 1 fullméktige (dlderspresidenten).

Om flera ledamoter har lika 1ang tjanstgoringstid som ledamot, ska den
dldste av dem vara alderspresident.

Om samtliga i presidiet dr hindrade att fullgora uppdraget, fullgér alderspre-
sidenten ordférandens uppgifter.

3 § Presidium

Kommunfullméktige ska vélja en ordférande samt en forste och en andre
vice ordforande (presidium). Presidievalen ska forrittas pa ett sammantréade
som hélls fore utgdngen av december manad.

Vid valet bestimmer fullmiktige tiden for uppdragen.
Om ordforande eller vice ordforande avgar som ledamot eller fran sin presi-
diepost, ska fullméktige s& snart det kan ske vilja en annan ledamot for ater-

stoden av tjdnstgoringstiden for den som har avgétt.

Vice ordforande ska bitrdda ordforanden 1 uppgiften att planera och leda
sammantriadet i den mén ordféranden anser att det behovs.
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Ordforanden ska i mgjligaste man och om inte annat anges i denna arbetsord-
ning, samrada med vice ordférandena innan ordféranden bestammer sadant
som aligger ordforanden enligt arbetsordningen.

4 § Presidiets uppgifter

Fullméktiges presidium har, utover att i enlighet med 11 kap 8 § kommunal-
lagen bereda revisorernas budget, foljande uppgifter:
e Arsplanering
e Praktiska frigor kring sammantréden
e Bereda fragor och drenden om ansvarsfrihet och anmérkning
e Minst tva ganger per ar traffa de av fullméktige valda revisorerna for
avstamning av hur revisorerna fullgdr sitt uppdrag

5 § Tid och plats for sammantradena

Fullméktige haller ordinarie sammantraden 8-11 ginger per ar. Fullméktige
faststiller sammantriddesplanen for ndstkommande ar senast i november ma-
nad. I sammantriddesplanen ska datum och tidpunkt for sammantradena
anges. Sammantrddena ska som huvudregel avslutas senast klockan 23.

De ar dé val av fullméktige har d4gt rum, sammantrader nyvalda fullméktige
forsta gangen i oktober.

Ordforande bestimmer efter samradd med dvriga i presidiet plats for samman-
tradena. Vid behandlingen av drenden som sirskilt berdr en viss ort kan am-
bitionen vara att vid just det tillfdllet halla fullmiktigesammantrédet pa be-
rord ort.

De ar dé val till kommunfullméktige har hallits bestimmer alderspresidenten
plats for sammantrddena till dess val av ordforande har héllits.

6 § Narvaro pa distans

Kommunfullmiktige far sammantrada med ledamoéter nérvarande pé distans.
Sadant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och bildéverforing sker 1
realtid och pé ett sddant sétt att samtliga deltagare kan se och hora varandra
pa lika villkor.

Ledamot som Onskar delta pd distans ska senast fyra timmar fére sammantré-
det anmadla detta till kommunsekreteraren. Ordféranden avgdr om nérvaro far
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ske pd distans. Vid sdrskilda omsténdigheter far ordférande uppmana leda-
moter att delta pa distans.

Niér det géller hantering av uppgifter som omfattas av sekretess méste det vid
distansdeltagande sékerstéllas att sekretessbelagda uppgifter som avhandlas
under sammantridet inte r6js for utomstaende.

7 § Extra sammantrade

Ett extra sammantrade hélls pa den tid och plats som ordféranden bestdm-
mer.

En begiran om ett extra sammantrdde ska goras skriftligen hos ordféranden
och innehélla uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlade pé det
extra sammantridet.

8 § Stalla in ett sammantrade

Om det foreligger sérskilda skél for det, far ordféranden stélla in ett sam-
mantride eller andra dagen eller tiden for sammantradet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantréde ska stéllas in eller att dagen el-
ler tiden for sammantradet ska dndras, ska ordféranden snarast underratta
varje ledamot och erséttare om beslutet. Uppgiften om beslutet ska snarast
tillkinnages pa kommunens webbaserade anslagstavla.

9 § Annonsering i ortstidningarna

Utover vad som anges i kommunallagen om hur kommunfullméktiges sam-
mantride ska tillkédnnages, kan annonsering ske i den eller de ortstidningar
som fullméktiges presidium sérskilt beslutar om.

Om sérskilda skal foreligger far dock ordféranden infor ett visst samman-
trade begridnsa annonseringen i ortstidningarna.

10 § Forlangning av sammantrade och fortsatt sam-
mantrade

Om fullméktige inte hinner slutfora ett ssmmantréde fore klockan 23, kan
fullméktige besluta att forlénga tiden for sammantradet.
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Fullméaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantrddet och att hélla fortsatt
sammantridde en senare dag for att behandla de drenden som aterstar. I ett sa-
dant fall beslutar fullméktige genast nir och var sammantrédet ska fortsétta.

Om fullméktige beslutar att hélla fortsatt ssmmantréde, utfdrdar ordféranden
ett tillkdnnagivande om det fortsatta sammantradet pd vanligt sitt.

Om sammantrédet ska fortsdtta inom en vecka, behover nigot tillkdnnagi-
vande inte utfardas. I ett sadant fall later ordféranden underritta de ledamoter
och erséttare som inte dr narvarande ndr sammantrédet avbryts om tiden och
platsen for det fortsatta sammantriadet. Information om det fortsatta samman-
tradet samt var och ndr det ska hallas ska finnas pd kommunens hemsida pa
internet.

11 § Nar behandlas ett arende

Ordforanden beslutar nir fullméktige ska behandla ett d&rende, om inte annat
foljer av lag.

Utgdngspunkten &r att nir kommunstyrelsen har antagit ett forslag till beslut
1 ett drende ska drendet ldggas fram for behandling i kommunfullméktige.

12 § Dagordning

Dagordningen ska, om skél for annat inte foreligger, som minst omfatta fol-
jande punkter
1. Upprop
Val av protokolljusterare
Meddelanden
Allménhetens fragestund
Inkomna motioner, interpellationer och enkla fragor
Besvarande av interpellationer och enkla fragor
Entlediganden
Valdrenden
. Rapport frén revisionen
10. Arenden
11. Rapporter

00N U AW

Vid sammantréde kan en allménpolitisk debatt genomforas. Presidiet beslu-
tar om och nir sadan debatt ska d4ga rum, efter samrad med gruppledarna. Le-
damot kan foresla att en allménpolitisk debatt ska héllas i en sérskilt angiven
fréga.
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Ordforanden avgor vilka som kan bjudas in till fullméktiges sammantréde,
sasom fOretagare/bolag i kommunen, offentlig férvaltning eller kommunalt
bolag for att informera fullméktige om sin verksamhet.

Niér presidiet finner det lampligt far kulturella arrangemang framforas i an-
slutning till fullméktiges sammantride.

Det ska framga pa kallelsen och i tillkdnnagivandet av fullméktiges samman-
trade om nigot av ovanstdende kommer att 4ga rum.

13 § Handlingar

Kommunstyrelsens och 6vriga ndmnders forslag till beslut eller yttranden i
de drenden som tagits in 1 kallelsen ska skickas till varje ledamot och ersét-
tare fore sammantridet.

Ordforanden bestimmer i vilken omfattning dvriga handlingar i ett d&rende
ska skickas till ledamdter och erséttare.

Kallelse och handlingar skickas elektroniskt.

Handlingarna i varje drende bor finnas tillgdngliga for allmdnheten 1 sam-
mantrideslokalen under sammantrédet.

Interpellationer och fragor bor skickas till samtliga ledamoter och ersittare
fore det sammantride vid vilket de avses bli stidllda. P4 motsvarande sétt bor
svar pa interpellationer skickas till samtliga ledamoter och ersittare infor det
sammantridde dd de avses att bli besvarade.

14 § Allmanhetens fragestund

Kommunfullmédktige ska halla en allminhetens fragestund, vilket ska framgé
av kallelsen till sammantriddet. Vid fullméktiges behandling av arsredovis-
ning och budget ska kommunens medlemmar alltid ges mojlighet att stdlla
frégor.

Allménhetens fragestund innebdr att den som dr medlem av kommunen far
stdlla kortfattade fragor under maximalt 30 minuter till ordférandena i nimn-
der och styrelse. Varje fragestéllare har 5 minuter till forfogande.
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Fragor fér inte stdllas i &renden som rér myndighetsutévning mot enskild el-
ler om sddant som faller utanfér den kommunala kompetensen. Syftet med
fragan ska vara att inhdmta sakupplysningar.

Den som stéller frdga vid allménhetens frigestund ska vara narvarande vid
sammantriddet. Endast en fraga per fragestéllare far stéllas.

Fragan kan framstéllas muntligen direkt av fragestéllaren. Fragan kan &dven
lamnas in skriftligt av fragestéllaren vid sammantradet. Den ldses da upp av
fullméktiges ordforande eller sekreterare. Fragestéllaren ska vara narvarande
vid sammantridet nér fragan lases upp.

Vid tveksamhet om frigestéllaren dr medlem i Hultsfreds kommun far ordfo-
rande begira att fragestéllaren uppger namn och pa vilket sitt personen ar
medlem i Hultsfreds kommun.

Under frdgestunden far ndgon dverldggning/debatt inte forekomma.

Om svar inte kan ldmnas till fragestéllaren under sammantrédet ska berdrd
namndsordforande eller vice ordférande svara skriftligen inom 10 arbetsda-
gar och svaret ska dven ldsas upp pad kommande fullméktigesammantride.

15 § Anmalan av forhinder for tjanstgoring och inkal-
lande av ersattare
En ledamot som ar forhindrad att delta helt eller delvis av ett sammantride,

ska snarast meddela den ersittare som star i tur att tjinstgora samt informera
fullméktiges sekreterare.

En ledamot som avbryter sin tjdnstgéring under sammantradet ska anméla
det till sekreteraren.

16 § Trada in och tjanstgora under pagaende samman-
trade

Endast om det foreligger sarskilda skél for det far en ledamot som anldnder
till sammantradet pabdrja sin tjanstgoring under pdgaende handlédggning av
ett drende. Detsamma giller om en ersittare ska intrdda i tjanst for en franva-
rande ledamot.
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17 § Upprop

En uppropslista som visar de ledaméter och erséttare som tjanstgor ska fin-
nas tillgdnglig under sammantrédet. P& uppropslistan noteras dven nérva-
rande revisorer.

I borjan av varje sammantrade later ordféranden forritta upprop enligt upp-
ropslistan.

Upprop forrittas i borjan av varje sammantride och vid varje ny sammantra-
desdag samt vid fortsatt sammantrdde nér ordféranden i 6vrigt anser att det
behovs.

18 § Protokolljusterare

Ordforande bestimmer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran
sammantridet.

Efter att uppropet har forrittats enligt 17 §, véljer fullméaktige tva ledamoter
att tillsammans med ordforanden justera protokollet fran sammantrédet och
att 1 forekommande fall bitrdda ordféranden vid rostsammanrakningar.

19 § Turordning for handlaggning av arendena

Fullméktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i kal-
lelsen. Fullmédktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller flera
drenden 1 kallelsen.

Om fullméktige beslutar att ett &rende som inte finns med pa kallelsen ska
tas upp for behandling, bestimmer ordféranden nir under sammantrédet
drendet ska behandlas.

Fullméktige far besluta att avbryta behandlingen av ett drende under ett sam-
mantride for att ateruppta det senare under sammantradet.

20 § Yttranderatt for ordféranden och vice ordféranden
i en namnd och for styrelsens ordforande i kommunala
bolag

Ordforanden och vice ordforandena i en namnd vars verksamhetsomrade ett
drende beror far delta 1 6verlaggningen 1 drendet.

9 (16)



F¥YY HULTSFREDS
7y KOMMUN

Ordforanden i1 en nimnd eller ndgon annan som besvarar en interpellation el-
ler en fréga far delta i den Overldggning som halls med anledning av svaret.

Styrelsens ordférande i ett sddant bolag som avses i kommunallagen fér delta
1 Overldggningen nir fullmiktige behandlar ett d&rende som beror forhéllan-
dena i bolaget.

Kommunstyrelsens ordférande och vice ordférandena dger ritt att delta 1
overldggningar och framstélla forslag 1 samtliga drenden som fullmiktige be-
handlar.

21 § Yttranderatt vid sammantradena for kommunens
revisorer

Kommunens revisorer far delta 1 6verldggningen nér fullméktige behandlar
deldrsbokslut, revisionsberittelsen, arsredovisningen, annan verksamhets-
uppfoljning samt revisionsrapporter.

Revisorerna féar ocksa yttra sig, nir fullmiktige behandlar ett d&rende som be-
ror revisorernas egen forvaltning.

Revisorernas sakkunniga har sjdlvstindig yttranderitt under 6verldggningen i
de drenden som &r knutna till de rapporter de har ldmnat.

22 § Ordforandens ratt att kalla personer till samman-
traden for att lamna information

Ordforanden kallar i den utstrackning som det behdvs, ordférande, vice ord-
forande 1 ndmnderna, revisorerna och anstillda hos kommunen for att limna
information vid sammantridena. Detsamma géller utomstiende sakkunniga.

Ingér kommunen i en samverkan genom gemensam ndmnd far ordféranden i
den utstrackning som det behdvs kalla ordférande och vice ordférandena i
den gemensamma ndmnden och anstillda i de samverkande kommunerna for
att lamna upplysningar vid sammantradena.

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordforanden 1 vilken
utstrdckning den som har kallats for att lamna information pé ett samman-
trade far begéra ordet.
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23 § Yttranderatt for kommunchefen och fullmaktiges
sekreterare

Kommunchefen far delta i 6verldggningen 1 alla drenden.

Fullméktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som foérekommer
vid sammantridena.

24 § Talarordningen

Den som har ritt att delta 1 fullméktiges overldggningar féar ordet i den ord-
ningen han eller hon har anmalt sig.

Den som har rétt att delta i fullmiktiges dverldggningar har rétt till en replik
med anledning av vad en talare anfort och som kan kopplas till den person
som begir repliken. Replik innebar ett kortare inldgg for att tillrdttaldgga ett
pastdende om vad en annan talare ska ha sagt. Personen behdver inte vara
namngiven. Replik gors omedelbart efter den talare som har ordet d4 begiran
om att fa gora inldgget framstélls. Ordforanden avgor i1 vilken utstrackning
ritten till replik far utnyttjas.

Foljande rekommendationer géller for talartid

e Talare som har fatt ordet har maximalt tio minuter till férfogande for
sitt anforande

e [ drende om budget har kommunstyrelsens ordforande maximalt
tjugo minuter till forfogande for att presentera kommunstyrelsens for-
slag

e Den som har ritt till replik har maximalt tva minuter till forfogande
for sin replik

Om négon 1 sitt anforande eller replik skulle avldgsna sig fran &mnet och inte
efter tillsdgelse av ordféranden aterga till amnet, far ordféranden ta ordet
frén talaren.

25 § Ordning vid sammantradena

Uppstér oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden ajour-
nera eller upplosa sammantrédet.
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26 § Yrkanden

Naér fullmaktige har forklarat 6verldggningen i ett d&rende avslutad, gar ordfo-
randen igenom de yrkanden som har framstéllts under 6verldggningen och
kontrollerar att de har uppfattats rétt.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstéllt ett
yrkande lamna det skriftligt. Langre yrkanden ska alltid lamnas skriftligt.

Foljande typer av yrkanden ska alltid inlimnas skriftligt
¢ Yrkanden om aterremiss
e Tilliggsyrkanden
e Andringsyrkanden
e Yrkande om bordliggning med motivering
e Bifallsyrkanden med motivering
e Avslagsyrkanden med motivering
e Bifallsyrkanden med tilligg

Foljande typer av yrkanden behover inte inldmnas skriftligt
e Bifallsyrkanden
e Avslagsyrkanden

Alla yrkanden, utan yrkanden om bifall eller avslag, ska motiveras i proto-
kollet. Ordféranden ska befdsta genomgangen med ett klubbslag. Dérefter far
inte ndgot yrkande dndras eller atertas, om inte fullméktige beslutar medge
det.

27 § Avsta fran deltagande i beslut
En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut ska anmala detta till

ordforanden innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmaélan anses ha deltagit i beslutet,
om fullmiktige fattar det med acklamation.

28 § Oppen omréstning (votering)
Nér omrostningar/voteringar genomfors, ska ordféranden bitrddas av de tva

ledamoéterna som har utsetts att justera protokollet.

Omrostningarna genomfors genom att ledamdterna avger sina roster efter
upprop. Uppropet sker enligt uppropslistan.
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Ordforanden ska alltid avge sin rost sist.

Sedan omrdstningen har avslutats, befédster ordféranden detta med ett klubb-
slag. Dérefter fir inte ndgon ledamot avge sin rdst. Inte heller far ndgon leda-
mot dndra eller dterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning, ska en ny om-
rostning genomforas omedelbart.

29 § Sluten omrostning
En valsedel som avldmnas vid en sluten omrostning ska uppta s& manga

namn som valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ér ogiltig om
1. den upptar namnet pa nagon som inte dr valbar
2. den upptar flera eller firre namn én det antal personer som ska véljas
3. den upptar ett namn som inte klart pavisar vem som avses

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tillimpning av proportion-
ellt valsatt. For sddana val finns sérskilda foreskrifter i lag.

30 § Reservation

En motivering till en reservation ska lamnas skriftligt.

Motiveringen ska ldmnas till sekreteraren senast dagen fore den tidpunkt som
har faststillts for justeringen av protokollet.

31 § Motioner
En motion ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledamoter.
Motionen fér inte ta upp dmnen av olika slag. En motion vécks genom att

den inldmnas till kommunstyrelsens kansli eller vid ett sammantrade med
fullmiktige.

En ersittare far vicka en motion nér erséttaren tjanstgoér som ledamot vid ett
sammantridde nir punkten om nya motioner behandlas. Endast ledamot eller
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tjdnstgérande erséttare som ldmnat in en motion kan ges mdjlighet till en
kortfattad presentation av motionens intentioner.

Fullméktige beslutar utan dverliggning om motionen kan remitteras for be-
redning.

Beredningen ska ske sé att fullméktige kan behandla forslagen i motionen
inom ett ar fran att den vickts i1 fullméktige. I samband med sammanstall-
ningen av redovisningen ska motioner som é&r dldre dn ett ar uppmirksammas
genom att berord remissinstans far motivera varfor beredningen dnnu inte &r
fardig.

Kommunstyrelsen ska tvd ginger varje ar redovisa de motioner som dr under
beredning och hur langt de kommit 1 beredningen.

32 § Initiativratt for kommunens helagda bolag

Styrelsen i sadant bolag som avses i kommunallagen far vicka drenden som
bolaget &r skyldigt att se till att kommunfullméktige fér ta stillning till.

33 § Interpellationer

En interpellation ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera leda-
moter. Den bor ges till styrelsens kansli senast tre arbetsdagar fore det sam-
mantride vid vilket ledamoten/ledamdterna avser att stilla interpellationen.

En erséttare far [dmna in en interpellation under ett sammantrade, om ersitta-
ren tjanstgor som ledamot vid den punkt under sammantrédet da fullméktige
behandlar nya interpellationer.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantréde som foljer
ndrmast efter det da interpellationen stélldes.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellat-
tonssvar kommer att ldmnas vid visst sammantridde ska tas in i kallelsen.

Den ledamot som har stéllt interpellationen bor fa del av svaret senast arbets-
dagen fore sammantriddesdag dé svaret ska lamnas.

Om en interpellation avser forhallandena 1 ett sadant bolag som avses 1 kom-
munallagen, far den ordférande till vilken interpellationen har stéllts
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overldmna till en av fullméktige utsedd ledamot i bolagets styrelse att be-
svara interpellationen.

Ordforanden 1 en ndmnd till vilken en interpellation stéllts far Gverlata besva-
randet av interpellationen till ordféranden i styrelsen eller till ordféranden i
en annan ndmnd eller 1 ett kommunalférbund dar kommunen/regionen ar
medlem, om denne pd grund av sitt uppdrag har sirskilda forutséttningar att
besvara interpellationen.

En ersittare som har stéllt en interpellation far delta 1 6verlaggningen dé sva-
ret pa interpellationen behandlas, oberoende av om erséttaren tjédnstgdr vid
sammantridet eller inte.

34 § Fragor

En fraga ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledaméter. Fra-
gan ska inldmnas till kommunstyrelsens kansli senast tvéa arbetsdagar fore
sammantridet vid vilket ledamoten avser att stéilla den.

Vad som sédgs i 33 § géller i tillimpliga delar ocksa for fragor. Ett svar pa en
frdga behover dock inte vara skriftligt.

35 § Remiss av arenden for beredning

Arenden remitteras for beredning till kommunstyrelsen, om fullmiiktige inte
beslutat ndgot annat.

36 § Aterredovisning till fullmaktige

Fullméktige beslutar om omfattningen och formerna fér namndernas aterre-
dovisning av uppdrag som fullméktige ldmnat.

37 § Valberedning

P& det forsta sammantrdadet med nyvalda fullméktige véljer fullmiktige en
valberedning for den 16pande mandatperioden. Valberedningen ska besta av
en ledamot och en erséttare fran varje parti som &r representerat i kommun-
fullmiktige.

Bland valberedningens ledaméter viljer fullméktige en ordférande och en
vice ordforande for den tid som de har valts att vara ledamdoter.
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Valberedningen ska ldgga fram forslag i alla valdrenden som fullmaiktige ska
behandla med undantag av valen av fullméktiges presidium, valberedning el-
ler fyllnadsval som inte dr ordforandeval.

Fullméktige kan dock besluta att forritta dven ett annat val utan foregdende
beredning fran valberedningen.

Valberedningen bestdmmer sjélv sina arbetsformer.

38 § Justering av protokollet

Om tva eller flera ledaméter har fungerat som ordférande under ett samman-
trade, justerar varje ordforande de paragrafer i protokollet som redovisar de
delar av forhandlingarna som ordféranden har lett.

Fullméktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt, innan fullmiktige justerar den.

39 § Expediering m m

Utdrag ur protokollet ska skickas till de nimnder och andra som berors av
besluten i protokollet.

Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullméktiges skri-
velser och de andra handlingar som upprittas 1 fullmiktiges namn, om inte
fullméktige beslutar annat.

40 § Publicering av protokoll pa kommunens anslags-
tavla

Protokollet ska senast tvd dagar efter justering tillkdnnages p4 kommunens
webbaserade anslagstavla som finns pd www.hultsfred.se.
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