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RIKTLINJER FOR BOSTADS- OCH MOBILTELEFON

Anvisningar for anskaffning och anvandning av mobil telefoner till anstall-
da och fortroendevalda i Hultsfreds kommun

Allmant

Mobiltelefonen ar ett arbetsredskap for att uppméféektiv anvandning av kommunens
resurser och nyttan tillsammans med kostnaden s&edl avgorande vid anskaffning.
Foéljande fragor bor stéllas fore anskaffning av itelefon:

 finns krav pa personens tillganglighet?

* har personen jourtjanstgoring?

« foreligger krav pa personlig sakerhet, t ex vidaenarbete pa faltet?

* kan mobiltelefonen delas mellan flera personer?

» finns alternativ - t ex personsodkare, barbar telefosluten till vaxeln etc.?

* ger mobiltelefonen majlighet till effektiviseringdrex ersatter viss arbetsled-
ning?

Forvaltningschefen &r ansvarig for att mobiltelefohandhas enligt anvisningarna. Foér-
valtningschefen kan delegera ansvaret till avdgkthef/resultatenhetschef, som i sa
fall avgor behovet och beslutar om inkdp samt Ingwaret fér anvandandet av mobilte-
lefoner inom sitt ansvarsomrade.

Behov och anvandning av mobiltelefoner skall sesy &ontinuerligt. Samtliga mobilte-
lefonnummer skall finnas tillgangliga i kommunengernkatalog.

Dessa anvisningar skall i tillampliga delar aveheggersonsokare, barbara faxar och
annan personlig teleutrustning.

Anskaffning
Kommunens ramavtal skall féljas. Anskaffning ocla mponnemang skall ske via in-
kdpssamordnaren.

Bestallningen skall vara godkénd av forvaltning$dtier den person som ansvaret de-
legerats till. Vid uppréattande av nya abonnemaradj sippgifterna som lamnas till leve-
rantoren innehalla information om kommunens orggiiasnummer, forvaltning samt
namnuppgifter pa den som tecknar abonnemangetli§ammobiltelefoner skall regi-
streras i respektive férvaltnings inventarieforiaok).
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Anvandning

Privat bruk av tjanstemobiltelefon ska undvikagsidda skal kan dock férekomma.
Forvaltningschef har da ratt att besluta om prirak av tjanstemobiltelefon och ar
ansvarig for hanteringen av detta.

Samtalsspecifikationer ska tas ut pa samtliga rredefbnabonnemang och rutiner for
den interna kontrollen uppréattas.

Kostnaden for mobiltelefon skall godkéannas ochstdtas av ansvarig chef i enlighet
med reglerna i attestreglementet, vilket inneb@inaehavare av mobiltelefon ej skall
attestera sina egna telefonrakningar.

Ersattning for anvandning av privat mobiltelefdyansten skall regleras via I6nen och
motsvara styrkta utlagg. Rakningar stallda pa ppissoner skall inte i nagot fall beta-
las av kommunen.

Mobiltelefonen skall vid uppséagning eller andrafbbt@ing aterlamnas vid anmodan
eller senast uppségningsdagen. Byte av innehallareippsagning av abonnemang
skall ske vid véaxeln.



