Policydokument
Upphandlingar/inkop Hultsfreds kommun

(Beslut: KS au, KS, KF 20/12 2004)

En inkops- och upphandlingspolicy ir ett viktigt stod for verksamhetens inkops- och
upphandlingsarbete, den dr avgorande for att alla kommunala enheter skall ha ett
gemensamt agerande mot omvirlden.

Ett gemensamt agerande stirker kommunen som upphandlare och inkopare samt
gagnar kommunen ekonomiskt.

Vid anskaftning av varor, tjanster och entreprenader skall kommunen utnyttja sin storlek som
kopare genom samordnad upphandling.

1. Policyn innehaller riktlinjer som utover lagen om offentlig upphandling ska gélla for
extern upphandling och inkdp av varor och tjdnster samt entreprenader.

2. Upphandling skall svara mot verksamhetens behov och avse produkter (varor och tjénster
samt entreprenader) med rétt funktion, rétt kvalitet, ratt miljoprestanda, pa rétt plats, i rétt
tid och med hog sidkerhet till rétt pris.

3. Upphandling skall ske med affarsméssighet, konkurrensutnyttjande, objektivitet och
likabehandling som grundldggande utgangspunkter.

4. Upphandling skall priglas av totalkostnadstinkande dar samtliga kostnader som dr
forenliga med kopet beaktas.

5. For upphandling géller att den skall goras enligt Lagen om offentlig upphandling (LOU)
och annan handelslagstiftning samt i enlighet med policy for miljokrav.

6. Dokumentation skall ske av alla upphandlingar sé att skdlen for beslut ar tydliga och litta
att forsta samt redovisas Oppet.

7. Upphandling skall ske i god tid och ske i nidra samverkan mellan centrala och lokala
inkodpare och verksamhetsforetradare i kommunen.

8. De som arbetar med upphandling skall ha god kinnedom om och f6lja de regler for
upphandling som géller. Om verksamhet vet att det kan bli upprepade inkop av likartade
varu- eller tjanstegrupper skall ramavtal tecknas genom Ink&pssamordnarens forsorg.



9. Kommunens enheter dr skyldiga att kdnna till och utnyttja de upphandlingsavtal
(ramavtal) som upprittas. Genom 6kad kdptrohet mot befintliga ramavtal skapas
fortroende hos kommunens leverantorer, vilket leder till 1dgsta mojliga kostnader. Avtalen
skall publiceras pa Intranitet for att sékerstélla att rétt leverantor anvénds.

10. Direktupphandling i nimnd eller forvaltning fir endast ske d& ramavtal saknas och
upphandlingens virde ar 14gt eller om det finns synnerliga skél. Med lagt
upphandlingsvérde for standardiserade varor giller tva basbelopp och for tjénster tre
basbelopp exkl. mervirdesskatt. For Tekniska kontoret med sin sérskilda kompetens och
inriktning géller 5 basbelopp. I 6vrigt vad giller avancerade varu- och konsulttjanster som
overgéar dessa belopp kan en individuell provning ske genom Inkdpssamordnaren.

11. Varje forvaltning/enhet skall dokumentera vilka som ansvarar for och beslutar om
upphandlingar storre én tva basbelopp (for Tekniska 5 basbelopp) samt informera
inképssamordnaren skriftligt om detta for att mojliggora utbildning och information.

12. Samtliga ramavtals- och objektupphandlingar skall annonseras i en allméingiltig databas
(Kommentus, Opic etc.) samt publiceras pd kommunens hemsida. Annonseringen
samordnas av Inkdpssamordnaren.

13. Lokala foretag/leverantdrer ska i gorligaste man ges mdjligheter att limna anbud/offerter
pa kommunala upphandlingar. Véara huvudsakliga informationsplatser for aktuella
upphandlingar dr hemsidan www.hultsfred.se “upphandlingar” samt externa databaser
som Opic och Kommentus.

14. Av fullméktige antagen ”Agenda konkurrens™ géller fortsdttningsvis.

Definitioner

Ramavtal
Avtal som ingas mellan en upphandlande enhet och en eller flera leverantorer i syfte att
faststélla samtliga villkor for avrop som gors under en viss period.

Med ramavtal avses avtal mellan kommunen och en leverantér om produkter inom ett
produktomrade samt priser och dvriga affarsvillkor som géller for hela kommunen under
avtalstiden.

Efterhand som behoven uppstér 1 organisationen, kan produkterna sedan successivt avropas
till i forhand 6verenskomna villkor genom att avtalet aberopas hos leverantéren. Volymen
eller viardet pa avtalet dr berdknat enligt tidigare erfarenheter. Kommunen garanterar aldrig
ndgra minimikvantiteter.

Objektsupphandling
Objektsupphandling innebér att man genom anbudsforfarande gor en sérskild upphandling av
specificerade varor, tjdnster eller entreprenader vid varje anskaffningstillfalle.



Objektsupphandling behdver endast goras om ramavtal saknas for aktuell produkt. Denna
upphandlingsmetod &r lamplig for férvaltningsunika upphandlingar.

Direktupphandling

Ar upphandling utan krav p anbud.

Innebér inkdp utan storre formaliteter pd upphandling, men med viss prisjamforelse av olika
produkter och leverantorer. Metoden fér enligt lagen anvindas dé inkopsvérdet ér 1agt eller
om det finns synnerliga skal.

Direktupphandling far inte anvindas som en ordinarie metod utan skall ses som ett
komplement. Upphandlingspolicyn forutsétter att i normalfallet skall kommunens enheter
utnyttja de ramavtal som upprittas.

Hur far vi detta att fungera i verkligheten?

Upphandlings- och inkdpsprocessen kraver ett effektivt informationssystem, dér alla inom
kommunen som omfattas av denna process ska ha tillgang till aktuella forhallanden.

Varje forvaltning/enhet skall dokumentera vilka personer/befattningar som handlédgger och
beslutar om upphandlingar. Dokument 6verldmnas till Inkdpssamordnaren. Vi kan da
informera och utbilda till ritt personer.

Utbildning i amnet ska anordnas for kommunens personal och lokala foretag/leverantorer
minst 1 gdng vartannat &r.

Inkdpssamordnaren genomfor kommundvergripande upphandlingar samt stodjer
forvaltningarna vid specifika upphandlingar. Aven vara sakkunnig och ge information och
utbildning om géllande lagar, férordningar samt affarskunskap.



