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Arbetsordning for kommunfullmaktige i Hultsfreds kommun

Antagen av kommunfullméktige 2010-11-29, § 93.

Denna arbetsordning tréder i kraft den 1 december 2010.

Utover det som foreskrivs om kommunfullméktige i lag eller
annan forfattning galler bestimmelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledamoter

81

Fullmaktige har 45 ledamoter.

I vallagen finns det bestdmmelser om antalet ersattare.

Ordforande och vice ordforanden

§2

De ar da val av kommunfullméktige har agt rum i hela landet,
valjer fullmaktige bland ledamdterna en ordférande samt en
forste och andre vice ordférande (presidium). Presidievalen skall
forrattas pa ett sasmmantrade som halls fore utgangen av decem-

ber.

Presidiet véljs for fullméktiges 16pande mandatperiod.

83

Tills presidievalen har forrattats, tjanstgér som ordférande den
som har varit ledamot i fullméaktige langst tid (alderspresiden-

ten).

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot,

skall den aldste av dem vara alderspresident.

Postadress Box 500, 5§77 26 Hultsfred | Besoksadress Stora Torget | Godsadress Torngatan 3
Tfn 0495-24 00 00 | Fax 0495-24 19 07 | kommunen@hultsfred.se | www.hultsfred.se
Bankgiro 5734-0150 | Bankgiro OCR 984-7286 | Org.nr 212000-0712

\ HULTSFRED

|




ETYY HULTSFREDS
ww KOMMUN

2010-11-29
§4

Om ordféranden eller en vice ordférande avgar som ledamot el-
ler fran sin presidiepost, bor fullméktige sa snart det kan ske val-
ja en annan ledamot for aterstoden av tjanstgdringstiden for den
som har avgatt.

Om samtliga i presidiet ar hindrade att fullgora uppdraget, full-
gor alderspresidenten ordforandens uppgifter.
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Tid och plats for sammantradena
§5

Fullmaktige haller ordinarie sammantraden varje manad utom
juli. Sammantradena dager rum i Valhall, sal Balder, utom i april,
juni och september da fullmaktige sammantrader pa andra orter i
kommunen, som bestdms av presidiet. Fullmaktiges sammantra-
de i juni forlaggs alltid till Virserum.

Ordforanden far efter samrad med vice ordforanden bestimma
en annan plats for ett visst sammantrade.

Sammantradena borjar klockan 18.30 om presidiet ej bestamt
annan tid.

Mellan klockan 18.00 och 18.30 fore varje sammantrade, som
borjar klockan 18.30, far allmanheten mojlighet att sammantraf-
fa med representanter for partierna i fullmaktige i en informell
fragestund.

De ar da val av fullmaktige har &gt rum i hela landet, samman-
trader nyvalda fullmaktige forsta gangen i november.

Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden for det forsta
sammantradet efter samrad med kommunstyrelsens presidium.

86

Ett extra sammantrade halls pa den tid som ordféranden be-
stammer efter samrad med vice ordféranden.

En begéran om ett extra sammantrade skall goras skriftligen hos
ordforanden och skall innehalla uppgift om det eller de drenden
som Onskas behandlade pa det extra sammantradet.

87

Om det foreligger sérskilda skal for det, far ordféranden efter
samrad med vice ordféranden stalla in ett sammantrade eller
andra dagen eller tiden for sammantradet.

Om ordfdranden beslutar att ett sammantrade skall stéllas in el-
ler att dagen eller tiden for ett sammantrade skall andras, later
ordfdranden snarast underratta varje ledamot och ersattare om
beslutet. Uppgift om beslutet skall snarast och minst en vecka
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fore den bestamda sammantradesdagen anslas pa kommunens
anslagstavla.

88

Fullméktige bestammer i vilken utstrackning uppgift om de
arenden som skall behandlas skall inforas i ortstidningarna. Om
sarskilda skal foreligger far dock ordféranden infor ett visst
sammantrade begrénsa annonseringen i ortstidningarna.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantra-
de

89

Om fullméktige inte hinner slutfora ett sammantrade pa den ut-
satta sammantradesdagen, kan fullmaktige besluta att forlanga
tiden for sammantradet. Fullmaktige kan ocksa besluta att av-
bryta sammantradet och att halla fortsatt ssmmantrade en senare
dag for att behandla de drenden som aterstar. I ett sadant fall be-
slutar fullmaktige genast, nar och var sammantrédet skall fort-
satta.

Om fullméktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar
ordforanden en kungorelse om det fortsatta sammantradet pa
vanligt satt.

Om sammantradet skall fortsétta inom en vecka, behdver nagon
kungorelse inte utfardas. | ett sddant fall later ordféranden dock
underratta de ledamdter och ersattare som inte dr narvarande nér
sammantradet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta
sammantrédet.

Arenden och handlingar till ssmmantradena

§10

Ordfoéranden bestammer efter samrad med vice ordférandena nar
fullméktige skall behandla ett &rende, om ej annat foljer av lag.

8§11
Kommunstyrelsens och évriga ndmnders forslag till beslut eller

yttranden i de arenden som tagits in i kungorelsen bor tillstallas
varje ledamot och ersattare fore sammantradet.
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Ordfdranden bestdmmer i vilken omfattning dvriga handlingar i
ett arende skall tillstallas ledamoter och ersattare fore samman-
tradet.

Handlingarna i varje arende bor finnas tillgangliga for allménhe-
ten i sammantradeslokalen under sammantradet.

Interpellationer och enkla fragor bor tillstallas samtliga ledamo-
ter och ersattare fore det sammantrade vid vilket de avses bli
stéllda.

Allménheten skall beredas tillfalle att stalla fragor (allméanhetens
fragestund) under 30 minuter vid varje sammantrade med kom-
munfullméktige.

I kungorelsen till sammantrdadena skall anges att allmanhetens
fragestund skall forekomma.

I annonsen till fullmaktigesammantrade med fragestund skall
aven foredragningslistan medtas.

Allmanhetens fragestund genomfors innan fullmaktige behand-
lar de arenden i kungorelsen dar fragor fran allmanheten far fo-
rekomma. Utover fragor i de drenden som finns upptagna i kun-
gorelsen far fragor stallas i alla &mnen som hér till kommun-
fullmaktiges handlaggning. Under fragestunden far nagon Gver-
laggning inte forekomma.

Vid sammantrade da kommunfullméktige endast har ett fatal
arenden, som bedéms kunna behandlas utan stérre omgang,
skall en allmanpolitiskt debatt kunna genomféras. Presidierna i
kommunfullméktige och kommunstyrelsen i samrad beslutar om
datum for en debatt och vilket/vilka @mnen som skall debatteras.

En till tvd ganger per ar skall, via naringslivscentrum, nagon fo-
retagare i kommunen beredas mojlighet, att i anslutning till ett
fullmaktigesammantréde, informera fullméktige om sitt foretag
och dess verksambhet.

Nar presidiet finner lampligt far liksom tidigare kulturella arran-
gemang framforas i anslutning till fullméktiges sammantrade.

| syfte att forbattra trivseln och stdmningen vid sammantradena
skall det vid fullméktiges sammantraden i Hultsfred finnas till-
gang till kaffe och nagon form av vetebrod samt forfriskningar
sasom frukt, lask och mineralvatten.
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Anmalan av hinder for tjanstgéring och inkallande av
ersattare

§12

En ledamot som ar hindrad att delta i ett helt sammantréade eller i
en del av ett sammantrade, skall snarast inkalla den ersattare
som star i tur att tjanstgora.

Vederbdrande ledamot eller dennes partiorganisation skall, om
mojligt senast sista vardagen fore kommunfullméktiges sam-
mantrade, meddela kommunstyrelsens kansli om vilken/vilka er-
séattare som kommer att tjanstgora.

§13

Om en ledamot utan foregaende anmalan uteblir fran ett sam-
mantrade eller hinder uppkommer for en ledamot att vidare delta
i ett pagaende sammantréade, kallar ordféranden in den erséttare
som ér tillganglig och star i tur att tjanstgora.

§14

Det som sagts om ledamot i 12 och 13 8§ géller ocksa for ersat-
tare, som kallats till tjanstgoring.

§15

Ordféranden bestdammer, nér en ledamot eller en erséttare skall
trada in och tjanstgora under ett pagaende sammantrade. Endast
om det foreligger sarskilda skal for det bor dock intréde ske un-
der pagaende handlaggning av ett drende.

Upprop
8§16

En uppropslista som utvisar de ledaméter och ersdttare som
tjanstgor skall finnas tillganglig under hela sammantrédet.

I borjan av varje sammantrade later ordféranden forratta upprop
enligt uppropslistan.
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Upprop forrattas ocksa i borjan av varje ny sammantradesdag,

vid fortsatt sammantrade och nér ordforanden anser att det be-
hovs.

Protokolljusterare
§17

Ordféranden bestammer tiden och platsen for justeringen av
protokollet fran sammantradet.

Sedan uppropet har forrattats enligt 16 §, valjer fullméaktige tva
ledamoter att tillsammans med ordféranden justera protokollet

fran sammantradet och att i forekommande fall bitrada ordfo-
randen vid rostsammanrékningar.

Turordning for handléaggning av arendena
8§18

Fullmaktige behandlar arendena i den turordning som de har ta-
gits upp i kungorelsen.

Fullmaktige kan dock besluta om andrad turordning for ett eller
flera arenden.

Ordféranden bestammer, nar under ett ssmmantrade ett arende
skall behandlas som inte finns med i kungorelsen.

Fullméktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett arende

under ett sammantrade for att ateruppta det senare under sam-
mantradet.

Yttranderatt vid sammantradena
819

Ordféranden och vice ordféranden i en namnd vars verksam-
hetsomrade ett drende berdr far delta i 6verlaggningen i drendet.

Ordfdéranden i en namnd eller ndgon annan som besvarar en in-
terpellation eller en fraga far delta i den 6verlaggning som halls
med anledning av svaret.

§20

Kommunens revisorer far delta i 6verlaggningen nar fullmaktige
behandlar revisionsberattelsen och arsredovisningen.
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Revisorerna far ocksa delta i 6verlaggningen, nar fullmaktige
behandlar ett &rende som berdr revisorernas egen forvaltning.

§21

Ordforanden later efter samrad med vice ordférandena, i den ut-
strackning som det behdvs, kalla ordféranden och vice ordfo-
randena i ndmnderna och revisorerna samt anstéllda hos kom-
munen for att ldamna upplysningar vid sammantradena. Detsam-
ma géller utomstaende sakkunniga.

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordféran-
den efter samrad med vice ordférandena i vilken utstrackning de
som har kallats for att lamna upplysningar pa ett sammantrade
far yttra sig under 6verlaggningarna.

§22
Kommunchefen far delta i dverlaggningen i alla drenden.

Fullmaktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som
forekommer vid sammantradena.

Talarordning och ordningen vid sammantradena
§23

Den som har rétt att delta i fullméktiges Gverlaggningar far ordet
i den ordningen han eller hon anmélt sig och blivit uppropad.
Talare som fatt ordet i ett arende bor tidsbegransa sitt anférande
till tio minuter. Vid presentation av kommunstyrelsens forslag
till budget har kommunstyrelsens ordférande rétt att tala i tjugo
minuter.

Det &r dnskvart att flera ledamoter och inte bara respektive
gruppledare aktivt deltar (yttrar sig) i kommunfullméktiges
overlaggningar.

Den som har ratt att delta i fullméktiges 6verlaggningar har ock-
sa ratt till ett kort inlagg pa hogst tva minuter for ett genmale
med anledning av vad en talare anfort. Inlagget gors omedelbart
efter den talare som har ordet da begaran om att fa gora inlagget
framstalls. Ordféranden avgor i vilken utstrackning ratten till
genmale far utnyttjas.

Om nagon i sitt yttrande skulle avlagsna sig fran amnet och inte
efter tillsagelse av ordféranden rattar sig far ordféranden ta fran
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honom ordet. | 6vrigt far ingen avbryta en talare under hans an-
forande.

Ordféranden kan utvisa den som upptréader stoérande och ej réttar
sig efter tillsagelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far han
upplésa sammantradet.

Yrkanden

§24

Nér fullméktige har forklarat 6verlaggningen i ett arende avslu-
tad, gar ordféranden igenom de yrkanden som har framstallts
under 6verlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats ratt.
Ordforanden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter
far inte nagot yrkande andras eller atertas, om inte fullmaktige

beslutar medge det enhalligt.

Om ordforanden anser att det behdvs skall den ledamot som har
framstéllt ett yrkande avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut

§25

En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, skall
anmala detta till ordféranden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sadan anmélan anses ha delta-
git i beslutet, om fullmaktige fattar det med acklamation.

Omraostningar
§ 26

Nar omrostningar genomfors, bitrads ordforanden av de tva le-
damoterna som har utsetts att justera protokollet.

Omrostningarna genomfors sa, att ledamoterna avger sina roster
efter upprop. Uppropet sker enligt uppropslistan.

Ordféranden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrostningen har avslutats, beféaster ordféranden detta
med ett klubbslag. Déarefter far inte nagon ledamot avge sin rost.
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Inte heller far nagon ledamot andra eller aterta en avgiven rost
efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning,
skall en ny omrostning genomforas omedelbart.

§27

En valsedel som avldamnas vid en sluten omréstning skall uppta
sd manga namn som valet avser samt vara omarkt, enkel och
sluten.

En valsedel ar ogiltig

1. om den upptar namnet pa nadgon som inte &r valbar

2. om den upptar flera eller farre namn &n det antal personer
som skall valjas

3. om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som av-
Ses.

Det som sagts nu galler inte vid val som sker med tillampning
av proportionellt valsatt. For sadana val finns sarskilda fore-
skrifter i lag.

Motioner

§28

Nyvackta motioner anmals efter allmanhetens fragestund. Le-
damot eller tjinstgdrande ersattare som lamnat in en motion

skall ges mgjlighet till en kortfattad presentation av motionen.

En motion skall vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av
en eller flera ledamoter.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.

En motion véacks genom att den ges in till kommunstyrelsens
kansli.

En motion far ocksa lamnas vid ett sammantrade med fullméakti-
ge.

En ersattare far vacka en motion bara nar ersattaren tjanstgor
som ledamot vid ett sammantrade.

Kommunstyrelsen skall tva ganger varje ar redovisa de motioner
som inte har beretts fardigt. Redovisningen skall géras pa full-
maktiges ordinarie sammantraden i april och oktober.

10
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Interpellationer

§29

Interpellationer och fragor skall under sammantradet besvaras
efter behandlingen av nyvackta motioner. Ledamot skall &ven
hér ges mojlighet att gora en kortfattad presentation av egna in-
terpellationer och fragor.

1.

En interpellation skall vara skriftlig och egenhéndigt under-
tecknad av en ledamot.

Den bor ges in till kommunstyrelsens kansli tva dagar fore
det sammantrade vid vilket ledamoten avser att stalla den.

En erséattare far lamna in en interpellation under ett samman-
trade, om ersattaren tjanstgor som ledamot vid sammantra-
det.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantréde
som foljer narmast efter det da interpellationen stalldes.

Ett svar pa en interpellation skall vara skriftligt. Uppgift om
att interpellationssvar kommer att lamnas vid visst samman-
trade bor tas in i kungorelsen.

Den ledamot som har stallt interpellationen bor fa del av
svaret dagen fore den sammantradesdag, da svaret skall lam-
nas.

Om en interpellation avser forhallandena i ett sadant foretag
som avses i 3 kap 17 eller 18 § kommunallagen, far den ord-
forande till vilken interpellationen har stallts éverlamna till
en av fullmaktige utsedd ledamot i féretagets styrelse att be-
vara interpellationen.

En ersattare som har stallt en interpellation far delta i 6ver-
laggningen da svaret pa interpellationen behandlas bara om
ersattaren tjanstgor som ledamot ocksa vid det tillfallet.

Fragor

8§30

11
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En fraga skall vara skriftlig och egenhéandigt undertecknad av en
ledamot.

Den skall ges in till kommunstyrelsens kansli tva dagar fore det
sammantrade vid vilket ledamoten avser att stélla den.

Vad som sags i § 29 galler i tillampliga delar ocksa pa fraga.
Svar pa fragan behover dock inte vara skriftligt.

En fraga bor besvaras under det sammantrade vid vilket den har
stéllts.

Beredning av drendena

§31

Om fullméktige inte beslutat nagot annat, avgér kommunstyrel-
sen hur de arenden som fullméktige skall behandla skall remitte-
ras.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at nagon anstélld
att besluta om remiss av sadana arenden.

Forklaring vid revisionsanmarkning

§32

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordféran-
den i vilken ordning forklaringar éver en anmarkning som revi-
sorerna har framstallt i revisionsberattelsen skall inhamtas fran
den ndmnd mot vilken anmadrkningen har riktats.

Valberedning

8§33

Pa det forsta sammantradet med nyvalda fullméaktige véljer
fullmaktige en valberedning for den I6pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av en ledamot och en erséttare fran varje
parti som &r representerat i kommunfullmaktige.

Bland ledamdterna véljer fullméktige vid samma tillfalle en ord-
forande och en vice ordférande for den tid som de har valts att
vara ledamoter.

Valberedningen skall 1agga fram forslag i alla valdrenden som
fullmaktige skall behandla med undantag av valen av fullmékti-

12
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ges presidium, valberedning eller fyllnadsval som inte &r ordfo-
randeval.

Fullméktige kan dock besluta att forratta &ven ett annat val utan
foregaende beredning.

Valberedningen bestdmmer sjélv sina arbetsformer.

Justering av protokollet

8§34

Protokollet justeras av ordféranden och tva ledamoter.

Om tva eller flera ledamater har fungerat som ordférande under
ett sammantréde, justerar varje ordférande de paragrafer i proto-
kollet som redovisar de delar av férhandlingarna som ordféran-
den har lett.

Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet skall justeras
omedelbart. Paragrafen skall redovisas skriftligt, innan fullmak-
tige justerar den.

Reservation

§35

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten
vill motivera reservationen, skall ledamoten goéra det skriftligt.

Motiveringen skall ldmnas till sekreteraren fore den tidpunkt
som har faststallts for justeringen av protokollet.

Expedieringm m
§ 36

Utdrag ur protokollet skall tillstallas de ndmnder, andra organ
och personer som berdérs av besluten i protokollet.

Kommunstyrelsen och kommunens revisorer skall dock alltid
tillstallas hela protokollet.

Ordfdranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar full-
maéktiges skrivelser och de andra handlingar som upprattas i
fullmaktiges namn, om inte fullméktige beslutar annat.
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